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A. LOGIN APLIKASI
1. Buka laman https://sl.ut.ac.id/sanum
2. Silahkan login menggunakan NIM dan Password (tanggal lahir mahasiswa)
serta captcha yang tampil
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3. Jika berhasil login, maka akan muncul nama lengkap dan NIM mahasiswa di
pojok kanan atas. Dan akan terbuka 4 menu yang dapat dipakai dalam
aplikasi.

4. Login aplikasi selesai silahkan lanjut ke poin Numpang Ujian dan Riwayat


https://sl.ut.ac.id/sanum

B. PENGAJUAN NUMPANG UJIAN SKEMA UTM
1. Silahkan login ke Aplikasi
2. Pilih tombol “UTM (Ujian Tatap Muka)”
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3. Pilih salah satu hari atau semua hari skema UTM yang tertera, lalu lanjutkan
pengisian UT Daerah Tujuan, Tempat Ujian Tujuan dan No Whatsapp.
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Hari Pertama | 14 Desember 2024
» EKMA4314 | Akuntansi Manajemen
» ESPAA4123 | Statistika Ekonomi

C] Hari Kedua | 15 Desember 2024
» EKMAA4158 | Perilaku Organisasi

» ESPA4111 | Pengantar Ekonomi Mikro

UT Daerah Tujuan :

‘ YOGYAKARTA N ‘

Tempat Ujian Tujuan :

‘ KAB. BANTUL N ‘

No WhatsApp :

0852

Ajukan <4



4. Setelah semua isian dilengkapi silahkan klik tombol “Ajukan”

Pengajuan Numpang Ujian

Ajuan Numpang Ujian skema UTM berhasil. Segera unggah

KTPU dan/atau Surat Pengantar pada Tab Riwayat Pengajuan.

( UTM (Ujian Tatap Muka) ) ( UTM => U0 )

( UQO (Ujian Online) ) ( Riwayat Pengajuan )

5. Pengajuan numpang ujian skema UTM sudah selesai, selanjutnya pindah ke
point “Riwayat Numpang Ujian” untuk mengunggah KTPU dan/atau Surat
Pengantar dari UT Daerah Asal



C. PENGAJUAN NUMPANG UJIAN SKEMA UO
1. Silahkan login ke Aplikasi
2. Pilih tombol “UO (Ujian Online)”
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3. Pilih salah satu atau beberapa hari ujian yang akan diajukan numpang ujian
/ pindah lokasi ujian, lalu lengkapi isian yang tertera

Pengajuan Numpang Ujian

I'd . N ™, UT Daerah Tujuan :
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Tempat Ujian Tujuan :

Matakuliah :

Pindah Tanggal
() 04 Januari 2025 | SMK MUHAMMADIYAH 1 GENTENG (J Pindah Tangga

» MSIM4401 | Pemrograman Berbasis Perangkat Bergerak ‘ SMKN 1 GLAGAH v
» MSIM4404 | Keamanan Jaringan No WhatsApp :
29 Desember 2024 | SMK MUHAMMADIYAH 1 GENTENG 0852

» MSIM4309 | Pemrograman Berbasis Web
Ajukan <

» MSIM4402 | Tata Kelola Teknologi Informasi
» MSIM4403 | Data Mining
» MKWI14203 | Kewirausahaan di Era Digital
28 Desember 2024 | SMK MUHAMMADIYAH 1 GENTENG

» MSIM4500 | Tugas Akhir Program



4. Bagi mahasiswa yang menginginkan Ujian Online di lokasi yang sama
namun hanya pindah tanggal ujian saja, silahkan centang Pilihan “Pindah
Tangal dan pilih Tempat Ujian yang sama.

Pengajuan Numpang Ujian

= UT Daerah Tujuan :
( UTM (Ujian Tatap Muka) ) ( UTM == UO )

‘ JEMBER
UO (Ujian Online) ( Riwayat Pengajuan )

Tempat Ujian Tujuan :

Matakuliah :

D Pindah Tanggal

D 04 Januari 2025 | SMK MUHAMMADIYAH 1 GENTENG

% MSIM4401 | Pemrograman Berbasis Perangkat Bergerak ‘ SMKN 1 GLAGAH

» MSIM4404 | Keamanan Jaringan No WhatsApp :
29 Desember 2024 | SMK MUHAMMADIYAH 1 GENTENG 0852

» MSIM4309 | Pemrograman Berbasis Web

Ajukan <4

» MSIM4402 | Tata Kelola Teknologi Informasi

» MSIM4403 | Data Mining

» MKWI14203 | Kewirausahaan di Era Digital
28 Desember 2024 | SMK MUHAMMADIYAH 1 GENTENG

» MSIM4500 | Tugas Akhir Program
5. Setelah semua isian dilengkapi silahkan klik tombol “Ajukan”

Pengajuan Numpang Ujian

Ajuan Numpang Ujian skema UO berhasil. Segera unggah KTPU

dan/atau Surat Pengantar pada Tab Riwayat Pengajuan.

< UTM (Ujian Tatap Muka) > < UTM == U0 )
< UO (Ujian Online) ) < Riwayat Pengajuan )

6. Pengajuan numpang ujian skema UTM sudah selesai, selanjutnya pindah ke
point “Riwayat Numpang Ujian” untuk mengunggah KTPU dan/atau Surat
Pengantar dari UT Daerah Asal



D. PENGAJUAN UBAH SKELAM UAS DARI UTM KE UO
1. Silahkan login ke Aplikasi
2. Klik tombol “UTM => UO”
3. Pada menu yang muncul silahkan pliih UT Tujuan, lalu pilih Tempat Tujuan,
dan isikan juga Alasan yang menjadi faktor permintaan perubahan skema
UAS

I UTM (Ujian Tatap Muka) UTM =>UO

I UO (Ujian Online) I I Riwayat Pengajuan )

Pada menu ini Mahasiswa dapat mengajukan Pindah skema
UAS dari skema UTM menjadi UO. Oleh karena itu, kami
meminta Mohasiswa untuk melampirkan alasan kuat dan bukti
tertulis atas permintaan yang diisikan. Tanggal ujian dapat
berubah sesuai dengan ketersediaan tanggal ujian pada lokasi
yang dipilih.

UT Daerah Tujuan :

BANDA ACEH +

Tempat Ujian Tujuan :

SMAN 1 LHOKSEUMAWE e

Alasan perubahan skema :

4. Setelah UT Daerah Tujuan dipilih dan Tempat Ujian sudah dipilih silahkan klik
tombol “Buar Surat Permohonan” unduh dan cetak form tersebut, lalu

tandatangani

Unduh Surat Permohonan :

Iia Buat Surat I-'-Err”'lchgnqn:l Ynduh, bubuhkan tandatangan, lalu scan

dan unggah.

File Pendukung Alasan (Surat Tugas, Surat Dokter, Keterangan Nikah,
atau Keterangan Domisili) :

Pilih... Cari m

Maksimal 2MB

File Surat Permohonan :

Pilih... Cari

Maksimal 2MB

Mo WhatsApp :

Ajukan <4



5. Scan dan unggah form permohonan yang sudah ditandatangani tersebut
beserta file pendukung lainnya. Misal : Surat Tuga, Surat Dokter, Surat
Keterangan Nikah, atau pun bisa Surat Keterangan Domisili untuk
membuktikan alasan yang dimaksud di atas.

6. Silahkan isikan No Whatsapp yang aktif

7. Klik tombol “Ajukan”

Unduh Surat Permohonan :

IC& Buat Surat I’Ermohonunjl Unduh, bubuhkan tandatangan, lalu scan

dan unggah.

File Pendukung Alasan (Surat Tugas, Surat Dokter, Keterangan Nikah,
atau Keterangan Domisili) :

pengantar utm ke uo luar daerah.pdf Cari

Maksimal 2ZMB

File Surat Permohonan :

pengantar utm ke uo luar daerah.pdf Cari

Maksimal 2ZMB

No WhatsApp :

0852

8. Pengajuan perubahan Skema UAS dari UTM ke UO sudah berhasil

Pengajuan Numpang Ujian

Ajuan Ubah skema UAS berhasil. Segera unggah KTPU pada

Tab Riwayat Pengajuan.

9. Silahkan lanjut ke poin “Riwayat Pengajuan”



E. RIWAYAT PENGAJUAN

% Hapus Pengajuan

1. Silahkan login ke Aplikasi

2. Klik tombol “Riwayat Pengajuan”

3. Pada menu ini akan muncul semua Riwayat Pengajuan Numpang Ujian.

4. Untuk membatalkan ajuan silahkan klik tombol “Hapus” pada kolom “Opsi”.
Jika menggunakan HP atau Tablet silahkan klik tombol “+” terlebih dahulu
untuk menampilkan tombol “Hapus”

5. Tombol “Hapus” hanya tersedia jika Mahasiswa belum melakukkan
unggah KTPU dan/atau Surat Pengantar.

Skema uT
No Kode Ajuan Ujian Tujuan
It
UTM-0000VAPW18P) eop JEMEBER
Muka

TPU Tujuan KABLUMAJANG

Status Ajuan
Matakuliah .:’ Q, Deto \:.

Waktu Ajuan 2024-11-18 0k:25:15

KTPU ':’_T Unggah \:'
Waktu Approve
. ./ . -\.
Opsi (@ Hopus )
M A

6. Setelah pengajuan dihapus, maka matakuliah yang semula sudah diajukan
akan dapat diajukan kembali.
7. Proses hapus ajuan selesai



Unggah KTPU dan/atau Surat Pengantar

Silahkan login ke Aplikasi

Klik tombol “Riwayat Pengajuan”

Pada menu ini akan muncul semua Riwayat Pengajuan Numpang Ujian.
Tugas mahasiswa selanjutnya yaitu mengunggah KTPU dan/atau Surat
Pengantar dari UT Daerah Asal agar staf UT Jember dapat memproses
Ajuan Numpang Ujian. Jika mahasiswa tidak mengunggah KTPU dan/atau
Surat Pengantar, maka Ajuan tidak dapat diproses.

W N P

Pengajuan Numpang Ujian

UTM (Ujian Tatap Muka) ::' ':: UTM == UO ::'
UO (Ujian Online) ::' Riwayat Pengajuan

Riwayat Pengajuan :

Cari disini. ‘

Skema T
No Kode Ajuan Ujian Tujuon
[+ IS UTM-0000V4PW 18P llumsp JEMBER
ukd

Showing 1 to 1 of 1 entries
3B

4. Silahkan pilih salah satu pada daftar ajuan / riwayat. Lalu klik tombol “+” jika
menggunakan HP atau Tablet.



5. Klik tombol “Unggah” pada kolom “KTPU".

Pengajuan Numpang Ujian

UTM (Ujian Tatap Muka) ::' ':: UTM == U0 ‘
UO (Ujian Online) ‘ Riwayat Pengajuan

Riwayat Pengajuan :

Skema uT
Mo Kode Ajuan Ujian Tujuan
Tat
e 1 UTWM-0000V4PW 18R oe JEMBER
Muka

TPU Tujuan  KABLUMAJANG

Status Ajuan

re N
Matakuliah [ O Detail |
. iy

Woaktu Ajuan 2024-11-18 0k:25:15

|/- -\u
KTPU (T Unggah )
M - -

Woaktu Approve

Opsi I/E HGDLIS\l
h. A

6. Akan muncul pop-up untuk mengunggah KTPU da/atau Surat Pengantar. Jika
mahasiswa yang mengajukan numpang ujian berasal dari UT Jember, maka
hanya akan diminta unggah KTPU saja. Jika mahasiswa yang mengajukan
numpang ujian berasal dari UT Daerah lain dan mengajukan nunpang
ujian ke UT Jember, maka akan diminta unggah Surat Pengantar dari UT
Daerah Asalnya.



7. Contoh di bawah adalah Mahasiswa yang semula bertempat ujian di UT
Yogyakarta mengajukan numpang ujian di UT Jember. Sehingga akan diminta
unggah KTPU dan Surat Pengantar dari UT Yogyakarta.

Unggah KTPU dan Surat Pengantar

KTPU
Pilih... Cari
Maksimal ZMB

Surat Pengantar Dari UT YOGYAKARTA

Pilih... Cari

8. Contoh di bawah adalah Mahasiswa yang semula bertempat ujian di UT
Jember mengajukan numpang ujian di UT Surabaya. Sehinggan akan diminta
unggah KTPU saja.

Unggah KTPU
KTPU

Filih... Cari
Maksimal 2ZMB

9. Untuk unggah KTPU dan/atau Surat Pengantar silahkan klik tombol cari. File
yang dapat diunggah adalah file foto / gambar dan file pdf dengan ukuran
maksimal 2MB.

10.Setelah memilih file yang sesuai, silahkan klik tombol “Simpan”

Pengajuan Numpang Ujian

Sukses unggah KTPU dan/atau Form Pengantar. Ajuan akan

diproses maksimal 3x24 jam.




11.Pada saat ini prose ajuan akan diproses oleh Staf UT Jember dan maksimal
waktu proses 3x24 jam sejak KTPU dan/atau Surat Pengantar diunggah.

12.Proses unggah KTPU dan/atau Surat Pengantar sudah selesai. Pada daftar
riwayat status ajuan sudah berubah dan tombol “Hapus” sudah tidak dapat
digunakan kembali. Dengan artian, tidak dapat membatalkan pengajuan.

UTM (Ujian Tatap Muka) ::' ':: UTM =>UO ::'
UO (Ujian Online) Riwayat Pengajuan

Riwayat Pengajuan :

MNo Kode Ajuan Skema Ujian

e 1 UTM-000MGEIG7FES Tatap Muka

UT Tujuan  YOOGOYAKARTA

TPU Tujuan KAB. BANTUL

Status Ajuan | Sudaoh Unggah KTPU

re Y
Matakuliah [ O Detail |
\_ J

Waktu Ajuan 2024-11-1805:08:11

e N N
KTPU c T Ungga
I\KII’.J )) (X Unggah )

Waktu Approve

Opsi
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Ajuan Ditolak

Pada saat Staf UT Jember sudah selesai memproses ajuan notifikasi hasil
proses akan dikirimkan via platform Whatsapp ke nomor WA yang semula
didaftarkan saat pengiriman proses ajuan oleh mahasiswa.

2. Berikut contoh pesan Whatsaap saat ajuan ditolak oleh Staf UT Jember

=

Haii

Mohon maaf, ajuan numpang ujian Anda ditolak. Dengan alasan : KTPU yang diunggah tidak sesuai
dengan matakuliah yang diajukan

Untuk selanjutnya, jika masih ingin melakukan pengajuan silahkan kik link : hittps

pastikan, kendala atau keterangan penoclakan tidak diulangi agar pengajuan dapat disetujui.

Sukses selalu yaa. Semoga lancar UAS-nya.

Salam hangat,
UT JEMEER

Ketarangan yang sama dapat dicek melalui menu riwayat
Silahkan login ke Aplikasi

Klik tombol “Riwayat Pengajuan”

Pilih salah satu riwayat ajuan

Klik tombol “+” jika menggunakan HP atau Tablet

No Ok ®w

UTM (Ujian Tatap Muka) ) UTM => UO '
UO (Ujian Online) ) Riwayat Pengajuan

Riwayat Pengajuan :

Skema uT
No Kode Ajuan Ujian Tujuan
e 1 UO-D00YACH3PYG2 Ujian Online JEMBER

TPU Tujuan  SMEN 1 GLAGAH

Status Ajuan QYL Y NG

Matokuliah (O pecol )

Waktu Ajuan 2024-11-18 05:22:29
(oo

KTPU T
‘\ak PU )

Waktu Approve 2024-11-18 06:00:52

" Mmooy
fo) eteranga
psi \\LJ Keterangan }

8. Status Ajuan menjadi “ditolak” dan Mahasiswa dapat cek keterangan
mengapa ditolak dengan klik tombol “Keterangan”
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Ajuan Disetujui

Pada saat Staf UT Jember sudah selesai memproses ajuan notifikasi hasil
proses akan dikirimkan via platform Whatsapp ke nomor WA yang semula
didaftarkan saat pengiriman proses ajuan oleh mahasiswa.

Berikut contoh pesan Whatsaap saat ajuan disetujui oleh Staf UT Jember

Haii
Ajuan numpang ujian Anda sudah berhasil di setujui.

Untuk selanjutnya :

1. Silahkan kembali login kembali pada aplikasi atau klik link : https://slutacid/sanum
2. Klik Tab Riwayat Ajuan

3. Unduh dan cetak Surat Pengantar yang sudah kami buatkan

4, Silahkan datang ke kantor UT Tujuan

5. Tanyakan pada Frontdesk di UT Tujuan berada di lokasi mana nanti saat ujian

B. lkuti semua arahan dari Frontdesk UT Tujuan

Sukses selalu yaa. Semoga lancar UAS-nya.

Salam hangat,
UT JEMBER

Pada saat ini jika mahasiswa yang semula ujian di UT Jember namun
mengajukan Numpang Ujian di UT Daerah Lainnya, maka proses berikutnya
adalah mengunduh Surat Pengantar dari Direktur UT Jember.

Silahkan login ke Aplikasi

Klik tombol “Riwayat Pengajuan”

Pilih salah satu riwayat ajuan

Klik tombol “+” jika menggunakan HP atau Tablet

Klik tombol “Unduh Surat Pengantar” pada kolom Opsi



Pengajuan Numpang Ujian
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Riwayat Pengajuan :

Y
U0 (Ujian Online) J Riwayat Pengajuan
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Cari disini.

MNo Kode Ajuan

(1 UTM-COOMGEIG 7F 58

UT Tujuan  YOGYAKARTA

TPU Tujuan  KAE. BANTUL

Status Ajuan

" g =
Matakuliah
akulial I\Q Detail )

Waktu Ajuan 2024-11-18 05:08:11

I N
KTPU | U )
\HKH u)

Waktu Approve 2024-11-18 D& 12-49

Skema Ujian

Tatop Muka

. (Bt e o
Opsi I\B Unduh Surat \’eng::ln'.c:'/‘

9. Status ajuan menjadi “Ajuan Disetujui”
Pengantar dari direktur UT Jember

dan dapat

mengunduh

Surat



